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1 Presentacion y Subsanacidon de Solicitudes

Desde esta aplicacion el ciudadano puede solicitar y subsanar
solicitudes electrénicas para la linea de ayuda de Pequefios Proyectos
de Inversion generadores de Empleo del Instituto para la
Reestructuracion de la Mineria del Carbon y Desarrollo Alternativo de
las Comarcas Mineras (ITJ).

La aplicacion admite dos tipos de acceso a la misma: Acceso con
certificado y acceso con certificado con representante.

MINISTERIO
] % GOBERNO  PARALATRANSICION
SHRES PEESPANA  ecoldaica
a - Y EL RETO DEMOGRAFICO

INSTITUTO
PARA LA |
TRANSICION
JUSTA
908
Ayudas a pequenos proyectos de inversion
ACCESO CON CERTIFICADO ACCESO CON CERTIFICADO CON REPRESENTANTE
INICIO, CONSULTA Y/O MODIFICACION DE SOLICITUDES INICIO, CONSULTA Y/O MODIFICACION DE SOLICITUDES
dni i3 dni 5
o oo -
Relacién de certificados admitidos Relacidn de certificados admitidos
| Kl salir |
. ., i g .
111 Validacion del Certificado de Usuario

Al acceder a la aplicacion se mostrara una ventana con los certificados

digitales admitidos que tiene instalados en su equipo.
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1.1.2

1.1.3

1.13

Elegir un certificado digital K I

— Identificacion
' El sitio Web que desea ver solicita una identificacion.
Elija un certificado.
MNombre { Emisor
Mas informacion. .. | Yer certificada,.. |

Cancelar I

Si Unicamente dispone de un certificado digital instalado y en caso de
estar configurado de este modo, su havegador toma automaticamente
el certificado para identificarle, omitiendo por tanto este paso previo. En
caso contrario, deberd seleccionar el certificado digital con el que
desea identificarse en la aplicacién y pulsar el botdn “Aceptar”.

Validacion del Certificado

Al iniciar una sesién con un certificado digital, la aplicacién comprobara
si es valido, es decir, si ho ha caducado o ha sido revocado por la
autoridad de certificacion que lo expidi6. Si el servicio de validacion de
los certificados no se encuentra disponible, la aplicacion le indicara que
su certificado ha sido revocado (ya que no ha podido comprobar su
validez) aun cuando pueda no ser asi. En este caso, intente conectarse
pasados unos minutos.

Acceso con certificado

En el caso de acceso con certificado la solicitud se generara con el
solicitante como el titular del certificado con el que se ha accedido.

Acceso con certificado con representante

En el caso de acceso con representante, se deberan introducir
manualmente los datos del solicitante y se quedara registrados los
datos del representante que sera la persona titular del certificado con
el que se ha accedido.
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1.14 Lista de Solicitudes

Al iniciar una sesién con un certificado digital valido la aplicacion le
muestra las solicitudes iniciadas anteriormente con la identidad
recogida en el certificado.

En caso de no existir ninguna, el sistema le mostrara el formulario de
“‘Datos Basicos de la Solicitud” para iniciar la presentacion de una
solicitud nueva.

MINISTERIO
.. ¥ GOBERNOD  PARALATRANSICION
FHBES CFETNA  Ecoldeica
& & ¥ EL RETO DEMOGRAFICO

INSTITUTO
PARALA |
TRANSICION
JUSTA

Ayudas a pequefios proyectos de inversion- LISTA DE TRAMITES

DATOS DEL INTERESADD

Mormbre v apellidos: | | NIF: ‘

LISTA DE SOLICITUDES DEL INTERESADO

F. CREACION ENTIDAD LOCALIZACION ESTADO
r3) 28/02/2023 f ®ermade (LUGO) PRESENTADA
5] 02/03/2023 PRUERA Quintanaélez (BURGOS) PRESENTADA
yol 03/03/2023 PRUEBA Allande (ASTURIAS) PRESENTADA
& Inicio de nueva solicitud

Desde esta pantalla tiene las siguientes opciones:

- Iniciar una nueva solicitud: pulsando el botén “Inicio
de nueva solicitud” habilitado en la parte inferior.

- Acceder ala consulta/modificacion de una
solicitud existente: pulsando el botén en forma de lupa
junto a la solicitud.

1.2 Detalle de la Solicitud
La solicitud consiste en cuatro formularios accesibles de forma
consecutiva.

Dentro de cada formulario, debe completar al menos todos los campos
obligatorios de la pantalla (sefialados en color amarillo). Tenga en
cuenta que hay campos que son obligatorios en funcion del valor de
otros. Por ejemplo, el campo CIF es obligatorio en el caso de indicar
gue la entidad es una sociedad constituida, no asi en el caso de tratarse
de un empresario individual o una sociedad pendiente de constitucion.

Especialmente, debe completar de forma correcta los campos
siguientes:
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- CIF: una letra, seguida de 7 digitos y un namero/letra
adicional. La aplicaciébn comprueba que se trata de un
codigo de identificacion fiscal valido.

- Cddigo postal: numero de 5 digitos. La aplicacion
comprueba que se corresponde con la provincia
indicada.

- Numeros de teléfono y fax: nimeros de 9 digitos.

- Correo electrénico: si lo ha indicado, la aplicacion
comprobaré que esta bien formado, con el caracter de
@ y sin caracteres no admitidos.

Cuando esté rellenando la solicitud el texto aparecera por defecto
siempre en mayusculas.

Para continuar cumplimentando la solicitud y acceder al formulario
siguiente, debe pulsar el botén “Guardar Datos”, momento en el que la
aplicacion comprobara que todos los campos obligatorios tienen algun
valor y son validos, indicandole con un mensaje las eventuales
correcciones a realizar y mostrando un mensaje en rojo debajo de los
campos no validos.

1.2.1 Cabecera de navegacion

A medida que se vaya rellenando la solicitud, en la parte superior de la
pantalla irh apareciendo una cabecera de navegacién que permite el
acceso directo a cada uno de los formularios de la solicitud, indicando
en color rojo el formulario en el que se encuentra en cada momento.
Ademas, también se muestra la informacion sobre el estado de la
solicitud y los botones de impresién y envio de la misma.

- MINISTERIO
. ¥ GOBERNO  PARALATRANSICION
SHRRS DEESPANA  gcoldaica
al¥a Y EL RETO DEMOGRAFICO

sois 2o00sseses INSTITUTO
PARALA |
TRANSICION
JUSTA

B tiH

Jadministraci¢

Men Inicio ! Datos Basicos 1 Datos Proyecto ! Datos Econémicos !

ESTADO SOLICITUD: COMPLETA SIN ANEXOS

@) Enviar Solicitud ) Afiadir Anexos & ver Solicitud

Ayudas a grandes proyectos de inversién

Los datos deben ser quardados antes de moverse de pagina

Campos obligatorios

Concretamente, la cabecera incluye los siguientes elementos:

- Barrade navegacién: permite acceder a cualquiera de
los formularios de la solicitud. Podra acceder, para
consultar o realizar modificaciones, a las secciones de

la solicitud que ya haya completado y a la que en ese
momento esté pendiente de completar. De este modo,
cuando inicie la solicitud sélo podra acceder a la primera
pagina, y solamente cuando esté completa le permitira
acceder a la segunda. De nuevo, cuando la segunda
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esté completa, podra acceder al tercer formulario. Y
finalmente, cuando haya completado el tercer
formulario, la aplicacion le dara la opcion de acceder al
formulario de documentacion anexa.

<ot ] o | | aln | .z
Meni Inicio Datos Basicos Datos del Proyecto Datos Economicos Documentacion Anexa
administracion
slectronica

- Estado de la solicitud: mostrara el estado en que se
encuentra la solicitud, que puede ser uno de los
siguientes:

SIN COMPLETAR: la solicitud no estd aun
completa y por tanto no puede ser enviada.

COMPLETA SIN ANEXOS: ha introducido al
menos todos los datos considerados obligatorios
en todos los formularios de la solicitud menos los
anexos.

COMPLETA: ha introducido al menos todos los
datos considerados obligatorios en todos los
formularios de la solicitud y por tanto puede ya
enviarla.

ESTADO SOLICITUD: SIN COMPLETAR

- Botones de presentacion: dependiendo del estado de la
solicitud, podra realizar diferentes acciones:

Ver Solicitud: le permite obtener en todo momento
el impreso en PDF de la solicitud, hasta que la
solicitud no haya sido firmada y enviada lo que
generara la aplicacion sera un borrador de la
solicitud.

Afadir_Anexos: le permite habilitar la opcion de
afiadir los anexos.

Enviar Solicitud: Sélo aparecera cuando la solicitud
se encuentre en estado COMPLETA,
permitiéndole realizar el envio de la solicitud
firmada electrénicamente

Estos botones se mostraran dependiendo del estado de la
solicitud:

SIN COMPLETAR: aparece activo el botén de
“Ver Solicitud”.

COMPLETA SIN ANEXQS: aparecen los botones
de “Ver Solicitud” y “AfRadir Anexos” (sélo en la
pagina de Datos Economicos)
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COMPLETA: aparecen los botones de
“Ver solicitud” y “Enviar”.

- Textos de informacién: nombre de la ayuda e
informacién de campos obligatorios.

Ayudas a pequenos proyectos de inversidn

Los datos deben ser guardados antes de moverse de pdgina

Carmpos obligatorios

- Este texto aparecera al pulsar el botén de guardar en la
pagina de Datos Econdémicos.

Los documentos individuales podran tener un tamafio de hasta 4 MB y Otros documentos hasta 10 MB (méaximo 4 documentos). 5i van a incluir mas de un documento es mejor incluirlos previamente en un
irchwio .zip (sin compresion adicional). Para los documentos de gran tamafio sigan la guia para la presentacion de archivos pesados:

ittps://sede.transicionjusta.gob.es/servicios_electronicos /Procedimientos_en_Linea/common/Guia_para_presentacion_de_documentos_pesados.pdf. Siempre pueden mandar documentacion adicional a
ravés del enlace “Escrito genérico”

1.2.2 Botones de presentacién
En la parte inferior, dispone también de botones para realizar ciertas
acciones:

- Botén “Guardar Datos” / "Modificar Datos”: le
permite guardar los datos particulares del formulario de
la solicitud que esté rellenando. En caso de ser la
primera vez que se realiza la operacion el texto del botén
sera “Guardar Datos”. Si se trata de la modificacién de
un formulario ya guardado anteriormente aparecera el
texto “Modificar Datos”.

- Botéon “Enviar Solicitud”: con el mismo
comportamiento que el boton disponible en la cabecera,
s6lo aparecera cuando la solicitud se encuentre en
estado COMPLETA, permitiéndole realizar el envio de
la solicitud firmada electrénicamente.

- Botoén “Salir”: le permite salir de la aplicacion.

- Botones de navegacion “Anterior/Siguiente”: le
permite acceder al formulario anterior o siguiente de la
solicitud. Los botones seran visibles en los formularios
del siguiente modo:

En el formulario de “Datos Basicos de la Solicitud”
s6lo es visible el boton “Siguiente”, siempre y
cuando haya guardado alguna vez el formulario.
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1.2.3

En el formulario de “Datos del Proyecto” siempre es

visible el boton “Anterior”, mientras que el botdn

“Siguiente” lo sera unicamente cuando haya
guardado alguna vez el formulario.

En el formulario de “Datos Econdémicos” siempre
es visible el boton “Anterior”, mientras que el
boton “Siguiente” lo sera unicamente cuando
haya pulsado el boton de “Anadir Anexos”.

En el formulario de “Ficheros
Anexos” Unicamente es visible el botén “Anterior”
en todo momento.

Datos Basicos de Solicitud

Este formulario recoge los datos iniciales de una solicitud tales como la
persona y entidad solicitantes y la direccion de notificacion y contacto,
permitiéndole iniciar una nueva solicitud de ayuda.

Al haber accedido con un certificado digital, su NIF, nombre y apellidos
apareceran rellenos de forma automética sin posibilidad de ser
modificados.

En el correo electronico indicado recibird los avisos informativos
relativos a la comunicacidn sobre su expediente.

Desde este formulario se podra autorizar o no autorizar al 6rgano
concedente que obtenga de forma directa la acreditacion de las
circunstancias previstas en los articulos 18 y 19 del Real Decreto
887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la
Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, asi como
también se podra consultar la informacién de proteccion de datos de
caracter personal, pudiendo o no aceptarlos. Si no se acepta la
informacién de proteccion de datos no se podra enviar la solicitud.
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INFORMACION ADICIONAL SOBRE PROTECCIGN DE DATOS DE CARACTER PERSOMAL

Fesponsable del tratamiento

Instituto para la Transicidon Justa, 0.4,

Crornicilio del responsable

Faseo de la Castellana, 160 - 73 planta
28071 Madrid

Finalidad

Tratarniento de procedimientos v actuaciones administrativas

Conservacian de datos

Los datos seran conservados durante el periodo establecido por|
el tratamiento, la leqgislacion aplicable v los requerimientos
aplicables a la conservacion de infarmacion por parte de la

Adrministracion Pablica

Leqgitirnacian

Zurnplimiento de una misian realizada en interés pablico o en
ejercicio de poderes pablicos otorgados al Responsable del
tratarniento,

Cbligaciones legales del Responsable del tratamiento.

Consentimiento del interesada,

Cerechos

Accesa, rectificacidn, supresidn, oposicion, portabilidad,
liritacian del tratamiento v revocacion del consentimiento. Asi
rnismao, puede dirigirse a la Autoridad de Control para reclamar
sus derechos, Para su ejercicio, tiene que dirigir una salicitud al
Instituto para la Transicion Justa, ©.4, Puede ser rermitida
rmediante instancia en sede electronica. En todos los casos, el
Instituto para la Transicion Justa, O.A, tiene que verificar su
identidad corno titular de los datos, por lo cual se tiene que
incluir copia o referencia de un documento vigente acreditativo
de su identidad.

En caso de actuar corno representante de la persona

interesada, tiene gue acreditarse fehacienternente el poder de

representacian otorgado por esta.

Ed cerrar

Hasta que no haya guardado los datos de esta pagina no podra pasar

a la siguiente.
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Meni Inicin | Datos Basicos

Datos Basicos

A : _'l. /
INSTITUTO
==“'§ PARA LA
TRANSICION
= JUSTA

@===

Ayudas a grandes proyecios de inversian

Los datos deben ser guard

5 de moverse de pégna

DATES DE LA SOCIEDAD O EMPRESARID PROMOTOR/S DEL PROYECTS DE INWERSION

Mombre:

Apalkdcs

Matursiezs dal sohotante

® Empresario Sociedad

18 la dctividad AGRICULTURA, SANADERTA Y EXPLOTACIONES FORESTALES

Conshbuds Eociedad en corstibaciin

DATOS DE CONTACTO

Nombre v Apelidos:
srgn:

Calle y 0o

Prevnes: | SIN DEFINIR
Poblacidn
Teléfona 1:

*Cormeo Elechronco
(*)A este conreo s mandardn

chdign Postal

avisos iformatreos relabvos & comarecaciones sobre su expediente

I B O AUTORLZS ol drgana concedents que obtergs de forma dirscts la screditacién de las circumstancies previstas an los articulos 10 ¥ 19 del Beal Decrabo B03/2006, de 21 de julin, por ol qus sa sprusba l Reglamants de ls Lay 38/2003, de l
SN ity v by £y S T

1.2.4

Datos del Pequefio Proyecto de Inversion

En este formulario debe indicar la informacién referente al proyecto
especifico objeto de la solicitud ayuda, asi como los datos relativos a
otras ayudas solicitadas y/o concedidas para el proyecto.

Hasta que no haya guardado los datos de esta pagina no podra pasar
a la siguiente.
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MINISTERIO
GOBIERNO  PARALATRANSICION
DEESPANA  ecolbaica

Y EL RETO DEMOGRAFICO

: INSTITUTO
PARALA |
TRANSICION
22 JUSTA
sees *000

Meni Inicio ! Datos Basicos " Datos Proyecto ! Datos Econémicos ! Documentacion Anexa @

dministia
lectinica
ESTADO SOLICITUD: SIN COMPLETAR

Ayudas a pequefios proyectos de inversién

Los datos deben ser guardados antes de maverse de pagina

NIF: I:l Campos obligatorios

DATOS

DATOS BASICOS

Titula: |

Descripeién
(maxima
1.000

caractares): £

Objeta de la ayuda: @ nueva Actividad O ampliacitn O Modernizacion

AMBITC TERRITORIAL

Calle y Momero: | |

Provincia: | SIN DEFINIR ~]
Municipio: | SIN DEFINIR V‘Cﬂ'dlgﬂ INE (5 digitas): ‘ ‘
Poblacién/ Entidad calectiva o municipia: | cédign tNE (6 digitos): | |

NOTA: SI LA FOBLACION SE IDENTIFICA COM UNA ENTIDAD COLECTIYA DE POBLACION DEBERA OBLIGATORIAMENTE RELLENAR EL CODIGO INE ASIGNADO.

OTRAS ATUDAS OBTENIDAS ¥ SOLICITADAS

afio SOLICITADA (€) CONCEDIDA (€) ENTIDAD: MITENTIDAD: MITYC, COTI-CICYT, LE.R., CC.AA, OTROS

1.25 Datos Econémicos

En este formulario debe indicar la informacién referente al proyecto
especifico objeto de la ayuda, asi como los datos relativos a las ayudas
solicitadas y/o concedidas para el proyecto.

En la seccion de totales hay entre paréntesis un botén de calcular, al
pulsar este boton una vez haya introducido las cantidades en los
campos correspondientes calculara la suma de todas ellas y aparecera
el resultado en el campo total.
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MINISTERIO
GOBIERNG  PARALATRANSICION
DEESPANA  gpolbGICA

Y EL RETO DEMOGRAFICO

INSTITUTO
PARALA
TRANSICION
JUSTA

Documentacidn Anexa
dministia
lecténic:

ayudas a pequeiios proyectos de inversién

Menu Inicio ! Datos Basicos ! Datos Proyecto Datos Econdmicos !

ESTADO SOLICITUD: SIN COMPLETAR

Los datas deben ser quardadas antes de moverse de pagina

NIF: I:l Campos obligatorios

DATOS ECONOMICOS

DETALLE DE INVERSION PREVISTA ELUROS
Terrenas: 0,00
[obra Civil: 0,00
Bienes de Equipo: 0,00
[Trabajos de planificacin, ingenieria de proyectos y direccién facultativa de los trabsjos: 0,00
lOtras inversiones en activos fijos materiales: 0,00
lActivas inmateriales: 0,00
[TOTAL DE LA INVERSION PREVISTA: (Calcular) 0,00

DETALLE DEL EMPLEQ EQUIVALEMTE A CREAR ¥ MANTENER

Femeninos Con discapacidad  Otros contratos Autdnomos Indefinidos Juvenil Mayores de 45 afios  Bolsa Trabajo IT] TOTAL EQUIVALENTE
Fuestas existentes jornada completa: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Puestos existentes tiempo parcial: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Puestas a crear jornada completa: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Fuestas a crear tismpo parcial: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
TOTALES EQUIVALENTES: (Calcular) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

OBSERVACIONES
IOBSERVACIOMES RELATIVAS A LA INVERSION:
[Completar con las observaciones que se considersn]
IOBSERWACIOMES RELATIVAS AL EMPLEO:
Flantilla existente en la empresa a |a fecha ds |a solicitud de la ayuda (S1/NO)
[En casa afirmativa, indicar |3 plantilla media mantenida durante los 12 meses naturales anteriores & la facha ds la solicitud de la syuds: [COMPLETAR] {dato dsl Informe de plantilla media de trabajadorss en situacién de alts en ls smpresa emitida
lpar la TGES)
Ls ermpresa dispone de warios centros de trabaio (SI/NO)
[En casa afirmativa, indicar, |2 plantilla media mantenida durants los 12 meses naturales anteriores a la fecha ds |a solicitud de la ayuds de csda uno de los cantras: [COMPLETAR]
(Compramisc de crear y mantener: [COMPLETAR] nuevos puestos de trabajo (si ls empresa es de nusva creacién o no cuenta can una plantills inicisl a la fecha de |a solicitud de la ayuda, es requisito minime gensrar 1 pussto de trabajo, asi coma
mantenerla durante un periodo minime de 3 afios).
Completar con las observaciones que se consideran]

Al pulsar el botén de guardar en Datos Econdmicos el estado cambia a
“Completa sin Anexos”, se habilita el boton de “Afadir Anexos”, el boton
de “Enviar Solicitud” y el de “Ver Solicitud”

MINISTERIO
.1 GOBIERNO  PARALATRANSICION
i DEESPANA - EcOLOGICA )
Y EL RETO DEMOGRAFICO

INSTITUTO
PARA LA |
TRANSICION
JUSTA

Mend Inicio ! Datos Basicos 1 Datos Proyecto ! Datos Econdmicos ! Documentacién Anexa
@;dmin]sg.aut

ESTADO SOLICITUD: COMPLETA SIN ANEXOS

@)1 Enviar Solicitud T afiadir Anexos & Ver Salicitud

Ayudas a grandes proyectos de inversién

Los datos deben ser quardados antes de maverse de pagina

NIF: Campos obligatorios

1.2.6 Documentacidon Anexa

En este formulario debe proporcionar la documentacion anexa a la
solicitud. Tenga en cuenta que el tamafio de cada documento no puede
ser superior a 4Mb, permitiendo anexar en “Otros documentos”
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archivos de hasta 10 Mb y la extension debe ser una de las soportadas
por la aplicacion (.DOC, .RTF, .XLS, .TXT, .PPT, .ZIP 0 .RAR). Sivan
a incluir mas de un documento es mejor incluirlos previamente en un
archivo .zip (sin compresion adicional). Para los documentos de gran
tamafio sigan la guia para la presentacion de archivos pesados:
https://sede.transicionjusta.gob.es/servicios_electronicos/Procedimien
tos_en_Linea/common/Guia_para_presentacion_de_documentos_pes
ados.pdf. Siempre pueden mandar documentacion adicional a través
del enlace “Escrito genérico”

Concretamente, aparecen para anexar 10 documentos:

- Documentacién acreditativa de las circunstancias
personales del solicitante, de las registrales en el caso
de una sociedad constituida, o proyectos de estatutos y
datos del promotor, si se trata de una sociedad en fase
de constitucion

- Memoria del proyecto de inversion (anexo 2)

- Declaracion responsable del solicitante del no
inicio de las inversiones (anexo 3) (recuerde que debe
estar firmada electrénicamente)

- Declaracion de otras ayudas concedidas y/o
solicitadas para el proyecto o que prevea solicitar (anexo
4)

- Declaracién responsable sobre el tamafio de
Empresa (Anexo 5) (recuerde que debe estar firmada
electrénicamente)

- Declaracién responsable sobre la necesidad de la
ayuda y su impacto esperado, efecto incentivador
(anexo 6) (recuerde que debe estar firmada
electronicamente)

- Declaracién responsable de no estar incurso en
prohibiciones para obtener la condicion de beneficiario
de subvenciones (anexo 7) (recuerde que debe estar
firmada electrénicamente)

- Declaracién responsable de no estar incurso en
prohibiciones para obtener la condicion de beneficiario
de subvenciones segln normativa europea (anexo 8)
(recuerde que debe estar firmada electronicamente)

- Cuentas anuales del ultimo ejercicio de registro
obligatorio depositadas en el Registro Mercantil. Las
entidades sin obligacién legal de depdésito y registro
presentardn la Ultima declaracién del impuesto de
sociedades 0, en su caso, certificado de exencién

- Documentacién acreditativa de los puestos de
trabajo de la empresa a la fecha de solicitud de la ayuda
(en caso de no haber autorizado al ITJ su consulta)
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Adicionalmente, puede anexar otros documentos a la solicitud, hasta
un maximo de 4, indicando una etiqueta descriptiva a cada documento
de modo que permita identificar adecuadamente su contenido.

Una vez haya anexado todos los documentos el estado de la solicitud
pasara a ser completa.

WMINISTERID
GOBIERNO  PARALATRANSICION
DEESPANA  gcoLbaica

¥ EL RETO DEMOGRAFICO

INSTITUTO
PARA LA
TRANSICION
JUSTA

! 1" I 1

Datos Basicos Datos Proyecto Datos Econdmicos ! Documentacion Anexa

dministia
leclonic:

ESTADO SOLICITUD: COMPLETA SIN ANEXOS

Los documentos individuales podran tener un tamafio de hasta 4 MB y Otros documentos hasta 10 MB (maximo 4 documentos). Si van a incluir més de un documento es mejor incluirlos previamente en un
archvio .zip (sin compresion adicional). Para los d os de gran tamaiio sigan la guia para la presentacion de archivos pesados:

https://sede.transicionjusta.gob.es/servicios_electronicos/Procedimientos_en_Linea/common/Guia_para_presentacion_de_documentos_pesados.pdf. Siempre pueden mandar documentacion adicional
través del enlace “Escrito genérico™

Ayudas a pequefios proyectos de inversién

Los datos deben ser quardades antes de maverse de pégina

NIF: l:l Carnpos obligatorios

DOCUMENTACION ANEXA

FICHEROS A ADIUNTAR

HAGA CLICK EN EL BOTON EXAMINAR PARA SELECCIONAR EL FICHERO (\DOC, DOCK, RTF, #LS, #LSX .T«T, PDF PPT, ZIF, .72, TAR O RAR ) ¥ DESPUES HAGA CLICK EN EL BOTON ADIUNTAR FICHERO (EL TAMARO DE CADA FICHERO DERE
SER INFERIOR A 4MB)

PARA WER O ELIMINAR UN FICHERO ANEXD, SELECCIONELO DE LA LISTA ¥ HAGA CLICK EN EL BOTON CORRESPONDIENTE,

Documentscion acreditativa de las circunstancias personales del solicitante, de las registrales en el caso de una sociedad constituida, o proyectos de estatutos v datos del promoton si se trata de
una sociedad en fase de constitucion:

|| Seleccionar archivo | NINGUNO ARCHIWO SELEC ‘ o8 adjuntar Fichero

Memaria del proyecta de inversidn {anexo 2} [

|| Seleccionar archive | NINGUNO ARCHIWO SELEC ‘ o8 adjuntar Fichero

Declaracion responsable del solicitante del no inicio de las inversiones (anexo 5) (recusrde que debe estar firmada electronicamente}: [

|| Seleccionar archivo | NINGUNO ARCHIVO SELEC, ‘ o8 adjuntar Fichero

Declaracién de otras ayudas concedidas y/o solicitadas para el proyecto o que prevea solicitar {anexo 4): [

|| Seleccionar archivo | NINGUNO ARCHIVO SELEC, ‘ o8 adjuntar Fichero

Declaracién responsable sobre el tamafio de Empresa (Anexo 5) {recuerde que debe estar firmada electranicamente): [

|| Seleccionar archivo | NINGUNO ARCHIVO SELEC, ‘ 48 adjuntar Fichero

Declaracién responsable sobre I necesidad de la ayuda y su impacts esperado, efects incentivador (anexo 6) (recuerde que debe estar firmada electrénicaments): [

|| Seleccionar archivo | NINGUNO ARCHIVO SELEC, ‘ 48 adjuntar Fichero

Declaracin responsable de no estar incurse en prohibiciones para obtener la condicién de beneficiario de subvenciones (anexo 7} (recusrde que debe estar firmada electrénicaments): [

|| Seleccionar archiva | NINGUNO ARCHIWO SELEC ‘ 8 adjuntar Fichero

Declaracion responsable de no estar incurso en prohibiciones para obtener ls condicion de de segin europea (anexo &) (recuerde que debe estar firmada [

electranicamente):

|| Seleccionar archivo | NINGUNO ARCHIVO SELEC, ‘ o Adjuntar Fichero

Cuentas anuales del dltimo sjercicio de registro obligatoria depositadas en el Registro Mercantil, Las entidades sin obligacitn legal de depésito y registro presentardn la Gltima declaracin del [
impuesto de sociedades o, en su caso, certificado de exencién:

|| Seleccionar archivo | NINGUNO ARCHIVO SELEC, ‘ 48 adjuntar Fichero

Docurnentacién acreditativa de los puestos de trabajo de la empresa a la fecha de solicitud de la syuda (en caso de no haber autorizado al ITJ su consulta): [

|| Seleccionar archivo | NINGUNO ARCHIVO SELEC, ‘ 48 adjuntar Fichero

Otros ficheros. Etigueta del fichere a adjuntar:

|| Seleccionar archiva | NINGUNO ARCHI¥G SELEC, ‘ 48 adjuntar Fichero
- W Quitar Fichera
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Para anexar un documento tiene que pulsar en el botén “Seleccionar
archivo” del documento deseado, aparecera una subventana con el
arbol de directorios de su ordenador que le permitira elegir el documento
a anexar, seleccione el documento y pulse “Abrir”, se cargara la ruta del
documento elegido en la caja de texto, pulse el botén de “Adjuntar
fichero” y el documento se habra anexado a su solicitud.

Para comprobar los documentos que tiene dicha solicitud, en la parte
inferior de la pantalla hay una caja de texto en la que aparecera el
nombre de los documentos que ya ha anexado, si quiere eliminar alguno
seleccidnelo y pulse el boton “Quitar Fichero”, si lo que quiere es ver el
documento que ha cargado seleccidnelo y pulse el boton “Ver Fichero”

1.3 Acuse de Recibo

Al enviar electrénicamente una solicitud, el sistema registra el envio en
el Registro del ITJ, el cual devuelve como resultado el nimero de
registro de entrada asociado. Estos datos se muestran en esta pantalla
de acuse de recibo que le permite ademas acceder a la descarga del
fichero de validacion de la firma del registro, obtener el impreso de la
solicitud ya firmada y volver al menu de inicio de la aplicacion.

MINISTERIO
. ¥ GoBERNO  PARALATRANSICION
b (% DEESPANA 001 AGICA.
a a YEL RETO DEMOGRAFICO

INSTITUTO
PARA LA .
TRANSICION
JUSTA

Ayudas a pequeiios proyectos de inversion

ACUSE DE RECIBO - REGISTRO DEL INSTITUTO PARA LA TRANSICION JUSTA

LA PRESENTACION REALIZADA HA QUEDADO REGISTRADA EN EL REGISTRO ELECTRONICO DEL INSTITUTO PARA LA TRANSICION JUSTA, O A, COMO JUSTIFICANTE IMPRIMA ESTE ACUSE,

FECHA DE ENTRADA EFECTIVA EN EL REGISTRO: 02/03/2023 13:08
MUMERC DE REGISTRO: 2023RES0000000017

[A eroroe rorors 5 vonsen s T s v

1.4 Error de Aplicacion

En caso de producirse cualquier error en la aplicacién, el sistema
muestra una pantalla indicando el error producido permitiendo volver a
la pantalla anterior.
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GOBIERNO BEDIRIERIO. reestructuracion: mineria
E ii‘ PECTANK Peomendio TN reactivacion comarcos

AYUDAS PARA PROYECTOS EMPRESARIALES

ERROR DE LA APLICACION

& Acceso denegado a la aplicacion: no existe ninguna solicitud para el usuario y clave indicados

Q1| Volver

1.5 Impreso de Solicitud

Desde que se guarden los datos de la pagina de Datos Econ6micos se
podra descargar el impreso en formato PDF de la solicitud desde el
boton “Ver Solicitud”. Este impreso recoge todos los datos de la
solicitud, generara un impreso de solicitud en formato borrador hasta
que no se haya firmado y enviado la solicitud, cuando se generard el
impreso definitivo que es el que se muestra a continuacion:
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MINISTERIO
PARA LA TRANSICION
ECOLOGICA

¥ EL RETO DEMOGRAFICO

INSTITUTO
PARA LA
TRANSICION
JUSTA

AYUDAS A PEQUENOS PROYECTOS DE INVERSION QUE

GENEREN O MANTENGAN EL EMPLEO
TRANSICION JUSTA (CONVOCATORIA DE 2023)

we [ ] SOLICITUD DE LA AYUDA

DATOS BASICOS DE LA SOLICITUD

DATOS DE LA SOCIEDAD O EMPRESARIO PROMOTOR/A DEL PROYECTO DE INVERSION

Nombre del promotor NIF

Apellidos

Naturaleza Empresario I:l Sociedad Constituida I:] Sociedad en Constitucion
Entidad Promotora CIF

Sector de Actividad Cod.CNAE

Actividad del proyecto

DIRECCION DE NOTIFICACION Y CONTACTO

Persona de contacto

Cargo

Calle y n°®

Provincia Municipio

Poblacién Cédigo Postal
Teléfono 1 Teléfono 2

Correo electrénico para notificaciones

NO AUTORIZO al érgano concedente que obtenga de forma directa la 6n de las cir ias previstas en los articulos 18 y 19 del Real Decreto
887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

PROTECCION DE DATOS: He leido y acepto

Las comunicaciones se realizaran a través del registro telematico, con acceso a ellas desde la Sede del ITJ (https://sede transicionjusta.gob es/), SERVICIOS
ELECTRONICOS: Procedimientos en linea.

Firma
(firmado electronicamente)

Persona titular de la Presidencia del Instituto para la Transicion Justa, O.A.

Pagina 1 de 5 Sigue ...
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... viene de la pagina anterior.

NIF

DATOS DEL PROYECTO EMPRESARIAL

DATOS BASICOS DEL PROYECTO

Titulo

Descripcion

Objeto de la ayuda

Nueva Actividad

I:' Modernizacién

|:| Ampliacién

DIRECCION DE DESARROLLO DEL PROYECTO

Calle yn°

Provincia

Municipio Cadigo INE (5
i digitos)

Marcar si el proyecto se encuentra entre las excepciones del articulo 7.7 de la orden TED/1239/2022, de 14 de diciembre

Poblacién/ Entidad Codigo INE (6
colectiva o municipio digitos)
OTRAS AYUDAS OBTENIDAS Y SOLICITADAS
ANO SOLICITADA (€) CONCEDIDA (€) ENTIDAD
Sigue ...
Pagina2 de 5
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... viene de la pagina anterior.

NIF
DATOS ECONOMICOS
DETALLE DE LA INVERSION PREVISTA EUROS
Terrenos: 0,00
Obra civil: 0,00
Bienes de equipo: 0,00
Trabajos de planificacion, ingenieria de proyectos y direccién facultativa de los trabajos: 0,00
Otras inversiones materiales: 0,00
Investigacion y desarrollo y otros activos intangibles: 0,00
TOTAL DE LA INVERSION PREVISTA: 0,00
DETALLE DEL EMPLEO EQUIVALENTE A CREAR Y MANTENER
Indefinidos Otros Auténomos| Femenino Con Juvenil Mayores Bolsa
contratos discapacidad de 45 afios | Trabaijo ITJ
Jornada completa 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Tiempo parcial 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Total puestos de trabajo equivalente a crear y mantener: 0,00
DETALLE DE LA PLANTILLA MEDIA MANTENIDA DURANTE LOS 12 MESES NATURALES ANTERIORES A LA
FECHA DE LA SOLICITUD
Indefinidos Otros Auténomos | Femenino Con Juvenil Mayores Bolsa
contratos discapacidad de 45 afios | Trabaijo ITJ
Jornada completa 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Tiempo parcial 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Total puestos de trabajo equivalente existentes durante los 12 meses naturales
: = 0,00
anteriores a la fecha de la solicitud de la ayuda:
Pagina 3 de 5 SIQue...
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.. viene de la pagina anterior.

OBSERVACIONES

OBSERVACIONES RELATIVAS A LA INVERSION:

[Completar con las observaciones que se consideren]

OBSERVACIONES RELATIVAS AL EMPLEO:

Plantilla existente en la empresa a la fecha de la solicitud de la ayuda (SI/NO)

En caso afirmativo, indicar la plantilla media mantenida durante los 12 meses naturales anteriores a la fecha de la solicitud de la ayuda:
[COMPLETAR] (dato del Informe de plantilla media de trabajadores en situacion de alta en la empresa emitido por la TGSS)

La empresa dispone de varios centros de trabajo (SI/NO)

En caso afirmativo, indicar, la plantilla media mantenida durante los 12 meses naturales anteriores a la fecha de la solicitud de la ayuda de
cada uno de los centros: [COMPLETAR]

Compromiso de crear y mantener: [COMPLETAR] nuevos puestos de trabajo (si la empresa es de nueva creacion o no cuenta con una plantilla
inicial a la fecha de la solicitud de la ayuda, es requisito minimo generar 1 puesto de trabajo, asi como mantenerlo durante un periodo minimo de
3 afios).

Sigue ...
Pagina4 de 5
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... viene de la pagina anterior.

INFORMACION ADICIONAL SOBRE PROTECCION DE DATOS DE CARACTER PERSONAL

Responsable del tratamiento Instituto para la Transicién Justa, O.A.

Domicilio del responsable Paseo de la Castellana, 160 - 72 planta
28071 Madrid
Finalidad Tratamiento de procedimientos y actuaciones administrativas
Conservacion de datos Los datos seran conservados durante el periodo establecido por el tratamiento, la

legislacion aplicable y los requerimientos aplicables a la conservacion de informacion
por parte de la Administracién Publica

Legitimacion Cumplimiento de una misién realizada en interés publico o en ejercicio de poderes
publicos otorgados al Responsable del tratamiento.

Obligaciones legales del Responsable del tratamiento.

Consentimiento del interesado.

Derechos Acceso, rectificacion, supresion, oposicién, portabilidad, limitacion del tratamiento y
revocacion del consentimiento. Asi mismo, puede dirigirse a la Autoridad de Control
para reclamar sus derechos. Para su ejercicio, tiene que dirigir una solicitud al
Instituto para la Transicién Justa, O.A. Puede ser remitida mediante instancia en
sede electrénica.

En todos los casos, el Instituto para la Transicién Justa, O.A. tiene que verificar su
identidad como titular de los datos, por lo cual se tiene que incluir copia o referencia
de un documento vigente acreditativo de su identidad. En caso de actuar como
representante de la persona interesada, tiene que acreditarse fehacientemente el
poder de representacion otorgado por esta.

Pagina5 de 5
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Consulta de Asientos y Expedientes

MINISTERIO

¥ GOBERNO  PARALATRANSICION
i DEESANA  groloaica

a Y EL RETO DEMOGRAFICO

[ASES

A través de esta aplicacion puede consultar los asientos de entrada
generados por los envios electronicos realizados a través del Registro
del ITJ, asi como consultar el estado de los expedientes asociados a
los envios de los que se tiene constancia.

Puede acceder a la aplicacion CON y SIN certificado digital.

INSTITUTO
PARALA |,
TRANSICION
JUSTA

NOTIFICACIONES Y TRAMITACION

ACCESO CON CERTIFICADO

ACCESO SIN CERTIFICADOD

Relscidn de certificados admitidos

USUARIO:
' Aceptar CONTRASERA:

dni i

< Aceptar

2.1

211

ACCESO CON CERTIFICADO CON REPRESENTANTE

INICIO, CONSULTA ¥/0 MODIFICACION DE SOLICITUDES

& Aceptar

dni:

Relacidn de certificados admitidos

Recuperar contrasefia de acceso

Acceso CON certificado digital

Validacion del Certificado de Usuario

Al acceder a la aplicacion aparece una ventana con los certificados
digitales instalados en su equipo admitidos por la aplicacion para que
el interesado seleccione el que desea utilizar como identificacion.
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Elegir un certificado digital Kl E3 |

 Identificacion
' El sitio Web que desea ver solicita una identificacion.
Elija un certificado.
MNombre I Emisor
Mas informacion. . . | Yer certificada, .. |

Cancelar |

2.1.2 Validacion del Certificado

Al iniciar una sesion con un certificado digital, la aplicaciébn comprobaréa
si es valido, es decir, si no ha caducado o ha sido revocado por la
autoridad de certificacion que lo expidié. Si el servicio de validacion de
los certificados no se encuentra disponible, la aplicacion le indicara que
su certificado ha sido revocado (ya que no ha podido comprobar su
validez) aun cuando pueda no ser asi. En este caso, intente conectarse
pasados unos minutos.

2.1.3 Acceso con certificado

En el caso de acceso con certificado la aplicaciéon recuperara todos los
asientos de entrada y salida, notificaciones y expedientes cuyo
solicitante sea el titular del certificado con el que se haya accedido.

2.1.4 Acceso con certificado con representante

En el caso de acceso con representante la aplicacion recuperara todos
los asientos de entrada y salida, notificaciones y expedientes cuyo
representante sea el titular del certificado con el que se haya accedido.

2.2 Acceso SIN certificado digital
221 Validacion de NIF/CIF y Contrasefia

Al acceder sin certificado aparece una pantalla en la que debe indicar
el NIF del remitente (6 el CIF de la entidad) y la contrasefia de acceso
al asiento que desea consultar.
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Si los datos introducidos son correctos la aplicacion le muestra la
pantalla de detalle del asiento correspondiente.

ACCESO SIN CERTIFICADD
UsUARIC:
CONTRASERA:
2.3 Asientos y Expedientes
2.3.1 Lista de Expedientes

Al acceder a la aplicacién a través de la opcion de acceso CON
certificado digital la aplicacion de la opcion de cambiar los datos en los
gue se reciben las notificaciones. También muestra la relacion de los
expedientes correspondientes a envios electrénicos realizados por el
titular del certificado y aparecen los botones de “Ver lista de Asientos
de Entrada/Salida” y “Enviar Documentacion”.

WATTIRG
- - VAL AETO DOMISAMO

33 INSTITUTO
PARA LA
TRANSICION
- JUSTA
22224

CONSULTA Y TRAMITACION DEL CIUDADANO - LISTA DE EXPEDIENTES

DATOS DEL INTESESADOD

NOTIFRCACION TELEMATICA

ACION TELEMATICA ¢

Camduw 34008 rohbandn

BELALRON DE EXPLORENTES

FECHA ENTRADA PROCEDIMMNTO N* PROYECTO 30 NOMBRE ENPRE SA ESTADD

| (] N e |
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2.3.2 Listade Asientos de Entrada

- INSTITUTO
PARA LA
TRANSICION

JUSTA

2

CONSULTA Y TRAMITACION DEL CIUDADANO - LISTA DE ASIENTOS DE ENTRADA

DATOS DEL INTERESADD

e v Apefid

FILTRO DE ASIENTOS

Ayudas a grandes proyestos da inversion v

[NOTIFICACION TELEMATICA

ATOS REFERENTES A LA NOTIFICACION TELEMATICA DE T s U5 EXPEDIENTES, PULSE AQL

Cambiar datos notificatidn

1} ASIENTOS DE ENTRADA DEL INTERESADO

N* PROYECTO O CIF FECHA ENTRADA PROCEDIMIENTD ASUNTD CON FIRMA VER
2023-000% 01/03/2023 65:04:%4 ATYUDAS A GRANDES PROYECTOS DE INVERSION l"’!'.\lh"b\fl\f" OF SOUCITUD DE AYUDA st »

Si el nimero de asientos de la lista es muy elevado, tiene la posibilidad
de filtrar los asientos que desea consultar, los filtros permitidos son por
procedimiento, nimero de proyecto, CIF, Entidad y fechas desde,
hasta.

2.3.3 Detalle del Asiento de Entrada

Desde la lista de asientos puede acceder al detalle de un asiento de
entrada pulsando sobre el enlace del nimero de registro de entrada o
bien sobre el icono en forma de lupa de cada asiento.

Desde la pagina de detalle de asiento de entrada podra consultar los
datos asociados a la misma, asi como sus ficheros teniendo la
posibilidad de descargarlos. Aparecen los botones de “Ver Expediente”
y de “Descargar el fichero de validacién de firma”, ofreciendo también
la posibilidad de cambiar los datos para las notificaciones.
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CONSULTA ¥ TRAMITACION DEL CIUDADANO - DETALLE DEL ASIENTO DE ENTRADA

ENTRADA No: 20 15 DE FECHA: 0170372023 8:04:54

Procedimienta: | AYUDAS A GRANDES PROTECTOS DE INVERSION

Nombre y apellidos: |

nIF: | Correo electrénico: | PRUEBAGPRUERA.COM
Asunto: | PRESENTACIGN DE SOLICITUD DE AYUDA
Lugar de presentacian: Fecha: | 01/03/2023 8:04

|
|
|
Entidad: | PRUEBA = |
|
|
|

Expediente: | 2023-0001 PRUEBA

NOTIFICACION TELEMATICA

SI QUIERE MODIFICAR SUS DATOS REFERENTES A LA NOTIFICACION TELEMATICA DE TODOS SUS EXPEDIENTES, FULSE AQUI

Cambiar datos notificacian

FICHEROS ASOCIADOS A LA ENTRADA

NOMBRE EXTENSION DESCARGAR| 4
1.SOLICITUD FIRMADA PODF W I
o Wer Expediente | B Descarga del Fichero de Yalidacién de F\r’mal | < Uolver| | B salir |

2.3.4 Detalle del Expediente

Desde la pagina de detalle del expediente podra consultar los datos del
expediente que se estad tramitando, asi como las entradas y las
notificaciones relacionadas con el expediente.

Ofrece la posibilidad de realizar las siguientes acciones a través de los
botones de “Subsanar”, “Aceptar / Alegar a PR’ y “Enviar
Documentacion”, también aparece la opcion de cambiar los datos para
las notificaciones. Los botones de “Subsanar” y de “Aceptar / Alegar a
PR” Unicamente apareceran habilitados si el expediente cumple los
requisitos para realizar dichos procedimientos.

En la parte inferior aparece un cuadro de histérico de los estados del
expediente en el que se mostraran todos los estados por los que ha ido
pasando dicho expediente.
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CONSULTA Y TRAMITACION DEL CIUDADANO - DETALLE DEL EXPEDIENTE

NPREFERENCIA: 2023-0001

Titule del Expediente: |

Procedimienta; ‘ ATUDAS A LA CREACION DE PROYECTOS EMPRESARIALES GEMERADORES DE EMPLEO

Hombre v spellidas: |

HIF: |

Correo electronico:

Entidad: |

| crr |

NOTIFICACION TELEMATICA

51 QUIERE MODIFICAR SUS DATOS REFERENTES A LA NOTIFICACION TELEMATICA DE TODOS SUS EXPEDIENTES, PULSE AQuUi

Cambiar datos notificacian

ACCIONES QUE PUEDE REALIZAR

02 subsanar 2 nceptar/alegar a PR [EZ envier documentacian

NOTIFICACIONES RELACIONADAS CON EL EXPEDIENTE

N® REGISTRO FECHA

ASUNTO ESTADO YER
E ENTRADAS RELACIONADAS CON EL EXPEDIENTE
N® REGISTRO ENTRADA FECHA ENTRADA
2023RES0000000015 01/03/2023 8:04:54 PRESENTACION DE SOLICITUD DE AYUDA 02274046 §s)
HISTORICO DE ESTADOS DEL EXPEDIENTE
FECHA DENOMINACION

= ver o e 5

2.3.5 Subsanar Expediente

Al pulsar el botén de “Subsanar Expediente” aparecera una pagina en
la que da la opcion de volver a presentar la documentacion anexa, el
comportamiento es igual al de la pagina de incluir anexos de la
aplicacion de presentacion de solicitudes. En esta pagina apareceran
los botones de “Guardar Datos”, “Enviar Subsanacion” y “Ver
subsanacion” desde los cuales se realizaran las acciones indicadas.
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dminist
lectroni
& Envier Subsanarién

PRESENTACION DE DOCUMENTACION A SUBSANAR

FICHERDS A ADJUNTAR

HAGA CLICK EN EL BOTON EXAMINAR PARA SELECCIOMAR EL FICHERO {.DOC, .DOCK, .RTF, XLS, XLS¥ T®T, .PDF, .PPT, .ZIF, .72, TAR O RAR } ¥ DESPUES HAGA CLICK EN EL BOTON ADIUNTAR FICHERO (EL TAMARO DE CADA FICHERO DEBE
SER INFERIOR A 4MB).

Documentacin acreditativa de las circonstancias personales del solicitante, de las registrales &n el caso de una sociedad constituida, o proyectns de estatutns y datos del promotor, si se trats de |

una sociedad en fase de constitucian:

|[ Seleccionar archivo | NINGUNO ARCHIVGO SELEC, | o8 Adjuntar Fichero

Memaria dsl proyecta ds inversién (anexo 2.}

| Seleccionar archivo | NINGUNO ARCHIVO SELEC, | o8 Adjuntar Fichers

Memaria del proyects de inversion (anexo 2.0): [

|[ Seleccionar archivo | NINGUNO ARCHIVGO SELEC, | o8 Adjuntar Fichero

Declaracién responsabls del salicitante del na inicio de las inversiones (anexa 3] (recuerds que debs sstar firmada slectrénicaments): [

| Seleccionar archivo | NINGUNO ARCHIVO SELEC, | o8 Adjuntar Fichers

Declaracian de otras ayudas concedidas y/o solicitadas para el provecto o que prevea solicitar (anexo 4): ‘

|[ Seleccionar archivo | NINGUNO ARCHIVGO SELEC, | o8 Adjuntar Fichero

Declaracian responsabls sobre el tamafio de Empresa (Anexo 5) (recuerde que debe estar firmada slectrénicaments): [

| Seleccionar archivo | NINGUNO ARCHIVO SELEC, | o8 Adjuntar Fichers

Declaracian responsable sobre la necesidad de la ayuda y su impacto esperado, efecto incentivador (anexo &) {recuerde gue debe estar firmada electranicamente): ‘

|[ Seleccionar archivo | NINGUNO ARCHIVGO SELEC, | #8 adjuntar Fichero

Declaracién respansabls de no estar incursa en profibicionss para obtener la candicion de beneficiario de subvenciones {anexa 7) (recuerde que debs estar firmada slectrénicaments): [

| Seleccionar archivo | NINGUNO ARCHIVO SELEC, | o8 Adjuntar Fichers

Declaracian responsable de no estar incurso en prohibiciones para obtener la condicidn de beneficiario de subvenciones segin normativa europea {anexo &) (recuerde gque debe estar firmada ‘

electranicamente):

| Seleccionar archiva | NINGUNO ARCHIVO SELEC | o5 Adjunitar Fichero

Cuentas anuales del dltimo ejercicio de registro obligatorio depositadas en el Registro Mercantil. Las entidades sin sbligacion legal de depdsito ¥ registro presentardn |s dltima declaracion del [

impussto de socisdades o, en su caso, certificada de exencién:

| Seleccionar archivo | NINGUNO ARCHIVO SELEC, | o8 Adjuntar Fichers

Documentacian acreditativa de los puestos de trabajo de la empresa a la fecha de solicitud de la ayuda {en caso de no haber autorizado al ITJ su consulta): ‘

|[ Seleccionar archivo | NINGUNO ARCHIVGO SELEC, | o8 Adjuntar Fichero

Otros ficheros. Etiquets del fichers 3 adjuntsr:
| Seleccionar archivo | NINGUNO ARCHIVO SELEC. | B Adjuntar Fichero

PARA WER O ELIMINAR UN FICHERO ANEXO, SELECCIONELD DE LA LISTA ¥ HAGA CLICK EM EL BOTON CORRESPONDIENTE.

- o qQuitar Fichera

Observaciones de la subsanacian®:

{*) Introduzea un texto explicativa sobre los cambios realizados en la subsanacisn.

Guardar Datos
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2.3.6 Aceptar / Alegar a PR el expediente

Al acceder a la pagina de Aceptar / Alegar a PR la aplicacién permite adjuntar las
cartas de aceptacion o alegacion con sus comentarios correspondientes, asi como
enviar la propuesta o alegacion correspondiente.

MINISTERID
GOBERNO  FARALATRANSICION
DEESPANA  gcolGaica

¥ EL RETO DEMOGRAFICO

+H INSTITUTO
PARALA |
TRANSICION
sses JUSTA
HH H1tH

CONSULTA Y TRAMITACION DEL CIUDADANO - ACEPTACION O ALEGACION

S1 ACEPTA LA PROPUESTA

Carta de Aceptacidn:

“ Seleccionar archivo | MINGLNG ARCHIVO SELEC,

RECUERDE QUE EL DOCUMENTG ADIJUNTADO DEBERA IR FIRMADO POR EL SOLICITANTE. EN EL TABLON DE ANUNCIOS DE LA SEDE EXISTE UNA PLANTILLA FARA EL CASO DE ACEPTACION

Su Comentario:

@ Enviar Propuesta

S1 PRESENTA ALEGACION

Carta de Alagacidn: | Seleccionar archivo | NINGUNO ARCHIWO SELEC.

Su Comentario: ‘

@1 Enviar Alegaciones
C

2.3.7 Envio de Documentacién

Al pulsar el botén “Enviar Documentacion” la aplicacién re-direcciona a “Escrito
Genérico”. Desde esta aplicacion el ciudadano puede presentar en el Instituto para la
Transicion Justa un escrito genérico con la documentacion anexa necesaria. La
aplicacion so6lo admite el acceso CON certificado digital.

2.4 Error de Aplicacion

En caso de producirse cualquier error, la aplicacion muestra una

pantalla indicando el error producido permitiendo volver a la pantalla
anterior.

MR TERO
I,‘} commo  pmme
¥ COMROD

REGISTRO ELECTRONICO DEL IRMC

ERROR DE LA APLICACION

@ Acceso denegado a la aplicaciéon: no existe ningun asiento para el usuario y clave indicados,
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2.5 Verificar la firma del registro electrénico del ITJ
El fichero de validacion de un asiento de entrada le proporciona una
prueba electrénica de la recepcién de su envio por parte del registro
electronico del ITJ. Dicho fichero contiene tres archivos con el siguiente
contenido:

- CertificadoPublico.p7s: la clave publica del certificado
digital del registro electrénico del ITJ.

- TextoFirmado.txt: el texto con los datos enviados al
registro electrénico del ITJ.

- FirmaAsiento.txt: la firma digital del texto anterior con
la clave privada del registro electrénico del ITJ.

@Winlip - FicheroValidacion[1].zip
File Actions Options Help
A3t dea
Mew Open Favorites Add Extract Encrypt Wiew CheckOut  Wizard
Type Modified Size  Ratio Packed = Pa
SignaCAT.File 15/11/2007 11:53 1,734 33% 1,167
i Text Document 15/11/2007 11:53 1,734  33% 1.167
|€] TextoFirmado.txt Text Document 15/11/2007 11:53 2,146  59% 881
< >
Selected O files, O bytes Total 3 files, 6KB @ Q
En Internet existen diversos servicios para verificar firmas digitales
(p.ej. http://www.signaturevalidator.com/). Puede encontrar el ofrecido
por la Fabrica Nacional de Moneda y Timbre en la siguiente direccion
Web:
http://www.cert.fnmt.es/index.php?cha=cit&sec=other_services&fpage
=6&lang=es
Por ejemplo, si desea verificar la firma del registro electrénico del ITJ
de su envio, proceda a realizar los pasos siguientes:

- Descomprima el fichero de validacion de firma del
asiento de entrada correspondiente a su envio.

- En un navegador, abra la direccion de Internet del
servicio de verificacion de firma de la FNMT.

- Introduzca el codigo de acceso generado en la imagen
de la péagina del servicio.

- En el campo "Fichero con firma" seleccione la ruta
donde se encuentra el fichero PKCS#7 correspondiente
a la firma del envio (FirmaAsiento.txt).

- En el campo "Fichero con los datos" seleccione la ruta
donde se encuentra el fichero original de los datos del
envio (TextoFirmado.txt).

- Pulse "Enviar".

- Aparecera una pantalla indicando el resultado de la
validacion.
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3 Requisitos Técnicos para la Utilizacion de Certificados
Digitales

Dado que las aplicaciones utilizan los componentes de validacion y
firma del Ministerio para la Transicion Ecoldgica y Reto Demogréfico
técnicos y la configuracion de seguridad de los navegadores son los
mismos que los indicados por el Instituto para la Transicién Justa.

Puede obtener informacién acerca de los requisitos técnicos de las
aplicaciones, configuracion de seguridad de su navegador y
certificados admitidos en la siguiente direccién Web:

https://sedeaplicaciones.minetur.qob.es/Prestadores/
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