INSTITUTO
MINISTERIO , , TRANSICION
PARA LA TRANSICION ECOLOGICA HSTA

Y EL RETO DEMOGRAFICO

GUIA DE COMO APORTAR DOCUMENTACION PESADA POR EL
REGISTRO TELEMATICO DEL ITJ

A través del Registro Electronico del Instituto para la Transicidn Justa, O.A., dentro de la aplicacién

de Ventanilla Telematica situada en la sede del ITJ ( https://www.sede.transicionjusta.gob.es ), no

pueden cargarse documentos de tamafo superior a 4 MB, salvo a través del adjunto “Otros
documentos” o del enlace para el envio de documentacién (escrito genérico) donde el maximo por
envio es de 10 MB. En caso de superarse se puede optar por realizar tantos envios por el enlace de

escrito genérico como particiones de 10 MB se obtengan del archivo comprimido.

Otra forma de presentacién de documentos de gran tamafio es presentarlos mediante un sistema de
almacenamiento de acceso remoto en la nube, a eleccion del beneficiario. No podra contener ningin

archivo ejecutable ni enlaces a otras pdaginas web o descargas de otros archivos.

Se hace constar que en el caso de que se opte por esta opcidn, el usuario asume que no se garantiza
la seguridad de dicha descarga mas alld de la que ofrezca la pagina y el enlace desde la que deba
descargarse, si bien al recibirse y descargarse el archivo, antes de leerlo, se comprobara por parte del

IT) su integridad mediante la verificacidn del hash incluido en el documento INDICE.

La documentacién deberd estar disponible hasta la recepcién de una notificacién por parte del ITJ de
la descarga correcta de dicho documento, o en su defecto hasta la notificacidn de la Resolucion de

concesion, sea aprobatoria o denegatoria.

Se creara un INDICE (archivo de texto) que se adjuntarad como evidencia, en sustitucion del

documento pesado.

El procedimiento seria el siguiente:

1.1 GENERAR ARCHIVO COMPRIMIDO (.zip o .rar) que contendra el fichero correspondiente al
documento adjunto indicado o los ficheros entregables con tamafio superior a 4 MB, en el caso
de utilizar el apartado “Otros documentos” o realizar envios de documentacion por el enlace de

escrito genérico.
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1.2 CREAR EL DOCUMENTO DE TEXTO (”INDICE”): El documento indice debe contener la siguiente

informacion:

a) URLYy credenciales de acceso al archivo comprimido almacenado en la nube.

b) Listado de los ficheros entregables del archivo comprimido junto a una breve descripcién del

contenido de cada uno de ellos.

c¢) HASH del documento comprimido.

1.3 GENERACION DEL HASH

La generacién del hash del archivo comprimido (.zip o .rar) puede realizarse utilizando

Autofirma.

Nota: Se utilizard la funcion hash SHA-256.

1. Descargar la aplicacion Autofirma.

2. Realizar la configuracion por defecto de Autofirrma indicando en el inicio que NO desea

establecer contrasefia (sélo la primera vez).

3. Seleccionar la opcidn: Herramientas->Huellas digitales->Fichero->Calcular->huella

digital como se indica en la siguiente imagen:
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@ AutoFirma v1.6.2

Archivo EEGEIEREE

Huellas digitales
Restaurar instalacion Ctri+R

= Calcular huella digital Ctri+H

Directorio > Comprobar huella digital Ctri+U

cu e ua 0 auro

| Preferencias Ctri+P nte un fichero que -
Cuando firma electronicamente un fichero pueden incorporarse a este ciertos datos personales, entre los que pueden encontrarse
su nimero de DNI, su nombre y apellidos o incluso informacidn sobre su situacidn Iaboral si utiliza un certificado profesional.
Consulte |as politicas de seguridad y proteccion de datos de los receptores de los ficheros firmados antes de enviarlos o distribuirlos.
A partir de este punto. no inserte o extraiga ninguna tarjeta inteligente o dispositivo criptografico USB

Importante: No inserte ni retire ninguna tarjeta del lector de tarjetas inteligentes hasta finalizar 1a ejecucion de este programa.

| Seleccionar fichero afirmar |

Pulse el botén o arrastre un fichero en este area

4. Buscary seleccionar, desde el boton "Examinar”, el archivo comprimido que

contiene la documentacion.

Una vez localizado el documento, seleccionar de los desplegables los valores:

a. Algoritmo de huella digital “SHA-256".

b. Formato de huella digital “Base64”.

¢. Marcar el check para copiar huella digital al portapapeles.

d. Pulsar el botéon “Generar”.

Segtin aparece en la imagen siguiente:
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H

Archivo Herramientas

Bienvenido a AutoFirma

En esta pantj @ Creacién de huella digital X
Cuando firm

sunumerodd _ s

Consulte las | Fichero sobre el que calcular Ia huella digital

Apartirde est  C:\Fichero.zip l Examinar l
Importante: N

Algoritmo de huella digital
| SHA-256

-

| §elecdot;

IFormato de Ia huella digital
| Base64

&)

@ Copiar huelia digital al portapapeles

| Generar | L Cancelar |

5. Buscar y seleccionar, desde el botén “Examinar”, el archivo comprimido que contiene la

documentacion.

6. Se habilita una nueva ventana donde sera necesario pulsar en el botén “Guardar”. De
esta forma, el hash del archivo se copiara en el portapapeles para poder pegarlo en el

documento INDICE.

MINISTERIO
(4 de 6) PARA LA TRANSICION ECOLOGICA
Y EL RETO DEMOGRAFICO



3. INSTITUTO
K“ igii PARA LA
TRANSICION
JUSTA

@ rui ; [

Archivo Herramientas Ayuda

Bienvenido a AutoFirma

Enestapal @& Guardar huella digit
Cuando firr ontrarse
su numero L o 1al.

< v >
Consulte I3 Buscaren: | (& Desktop v = e @ | listribuirlos.
A partir de € _
Importante

na.

Seleccit

.
nERRR

PICCTT T
N

Nombre de archivo:  Fichero.zip.hashb64

)

Archivos de fipo: [Huellas digitales (* hashb64)

Cancelar |

1.4 Anadir el hash del archivo comprimido calculado en el apartado anterior, en el

documento de texto (INDICE), pegandolo desde el portapapeles.

1.5 Convertir el fichero de texto INDICE a PDF y firmarlo electrénicamente mediante la

aplicacion Autofirma.

a. Seleccionar el fichero PDF que se quiere firmar desde el botén “Seleccionar

fichero a firmar” o arrastrarlo al area marcada.

b. Pulsar el botéon “Firmar fichero”. Seleccionar, de la ventana emergente que

aparece, el certificado digital o DNI-e con el que firmar el documento.

c. Seleccionar, de la nueva ventana emergente, la ubicacién donde guardar el

documento resultante del proceso de firma.
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NOTA: El documento “INDICE” firmado tiene extension “XSIG” (INDICE.xsig).

d. El proceso de firma finaliza cuando se muestra una ventana donde se indica que

dicho proceso se ha completado satisfactoriamente.

1.6 Adjuntar el documento INDICE firmado en la solicitud o en el escrito genérico, en el
lugar indicado en la solicitud para el documento incluido en el archivo comprimido o
para el caso de varios documentos en la opcion “Otros documentos” o para el envio de
documentacion a través del enlace de escrito genérico, como evidencia de la entrega del

o de los documentos pesados listados en él.

Para cualquier duda o consulta puede contactar con nosotros a través del correo electrénico:

web@transicionjusta.gob.es
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